
Die TopPharm Apotheken und Drogerien Genossenschaft ist mit rund 130 eigenständigen 
Apotheken und insgesamt 1800 Mitarbeitenden die grösste unabhängige und dynamischste 
Apothekengruppierung der Deutschschweiz. Mit dem «Gesundheits-Coach» setzt TopPharm 
auf eine ganzheitliche Beratung der Kunden. 

Zur Verstärkung des Teams Ausbildung, Qualität & Dienstleistungen suchen wir ab März 2024 
oder nach Vereinbarung eine/n junge Person im Stundenlohn zur  

Administrativen Unterstützung 20% 
Die Inhalte der Abteilung Ausbildung, Qualität & Dienstleistungen sind für unsere TopPharm 
Apotheken von besonderer Wichtigkeit. Sowohl unser TopAcademy Schulungsprogramm wie 
auch das pharmazeutische QMS «TopQ» fordern ein breites Fachwissen, ein hohes Engage-
ment und viel Flexibilität. Mit der Einführung und Implementierung neuer, innovativer Endkun-
den-Dienstleistungen wachsen die Anforderungen bezüglich pharmazeutischem Manage-
ment und abteilungsübergreifender Abstimmung innerhalb unserer Abteilung. 

Ihre Herausforderungen: 

 Administrative Aufgaben und Bearbeitung unser TopAcademy Datenbanken 

 Auswertung von Feedbackformularen der TopAcademy-Schulungsanlässe und Auf-
bereitung in grafische Übersichten 

 Unterstützende Tätigkeiten bei Kundenanfragen und bei der Umsetzung von Projekten 
im Bereich der pharmazeutischen Dienstleistungen 

 Unterstützung bei der Planung und Organisation der TopAcademy Schulungsanlässe 

Unsere Anforderungen: 

 Junge Person, z.B. in Ausbildung 

 Gute Kenntnisse der Microsoft Office Palette 

 Pflichtbewusstes, genaues Arbeiten 

 Vertraulichkeit 

 Konsens- und teamfähige, dynamische und organisierte Persönlichkeit 
 

Wir bieten: 

 Eine spannende Position, um Erfahrung zu sammeln, im Stundenlohn (Brutto CHF 25.- 
/Stunde inkl. Ferienentschädigung) 

 Interessante Anstellungsbedingungen und fortschrittliche Sozialleistungen  

Bewerbung: 

Ihre kurze Bewerbung /CV senden Sie bitte an andrea.botomino@toppharm.ch. Es werden 
digitale Kandidaturen bevorzugt, Bewerbungen in Papierform werden nicht retourniert. 

Für fachliche Auskünfte steht Ihnen gerne Frau Dr. Andrea Botomino, Leiterin Ausbildung, Qua-
lität und Dienstleistungen, zur Verfügung; Tel.: 061 416 90 90. Wir freuen uns darauf, Sie ken-
nenzulernen. 
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